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I. Цели и задачи библиотеки. 

Цели библиотеки: 

 преобразование школьной библиотеки в информационно-библиотечный центр; 

 обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования учащихся и 

педагогов; 

 формирование и обеспечение работы библиотечного совета как органа ученического 

самоуправления в рамках школьной библиотеки; 

 формирование у школьников навыков независимого библиотечного пользователя; 

 привитие учащимся любви к чтению, воспитание культуры чтения, бережного 

отношения к печатным изданиям; 

 привлечение учащихся к систематическому чтению для успешного изучения 

учебных предметов, развития речи, познавательных интересов и способностей, 

расширения кругозора; 

 оказание помощи и участие в деятельности учащихся и педагогов при реализации 

образовательных и исследовательских проектов; 

 совершенствование традиционных и освоение новых технологий. 

 

Задачи библиотеки: 

 провести реорганизацию библиотечного пространства для формирования 

информационно-библиотечного центра; 

 проверить и сформировать библиотечные (основной и учебный) фонды в 

соответствии с образовательными и воспитательными программами; 

 обеспечить участие библиотечного совета в работе школьной библиотеки; 

 обеспечить библиотечно-библиографическое и информационное обслуживание 

учащихся и педагогов; 

 провести мероприятия, направленные на формирование навыков независимого 

библиотечного пользователя: обучить поиску, отбору и критической оценке 

информации; 

 организовать индивидуальную и массовую работу библиотеки, ориентированную на 

привитие учащимся любви к чтению, воспитание культуры чтения, бережного 

отношения к печатным изданиям; 

 помочь педагогическому коллективу в реализации образовательных программ и 

программ по внеурочной деятельности; 



 освоить и внедрить новые технологии в сфере библиотечного дела в работу 

школьной библиотеки. 

 

II. Основные функции библиотеки. 

 Образовательная (поддержка и обеспечение образовательных целей, 

сформулированных в задачах развития школы и в образовательных программах). 

 Информационная (предоставление учащимся и педагогам использовать 

информацию вне зависимости от ее вида, формата и носителя). 

 Культурная (организация мероприятий, воспитывающих культурное и социальное 

самосознание, содействующих эмоциональному развитию учащихся). 

 

III. Организация основного фонда и каталогов. 

 

№ п/п Содержание работы Срок исполнения Ответственный 

1 
Изучение состава основного фонда и анализ 

его использования 
октябрь-ноябрь Библиотекарь  

2 

Оформление основного фонда – замена 

полочных, буквенных разделителей, эстетика 

оформления 

октябрь-ноябрь Библиотекарь 

3 
Проверка и формирование каталогов, картотек, 

электронных каталогов 
октябрь-ноябрь Библиотекарь 

4 
Приём и оформление документов, полученных 

в дар, учёт и обработка 

по мере 

поступления 

документов 

Библиотекарь 

5 
Выявление и списание ветхих, морально 

устаревших и неиспользуемых документов 
март-апрель 

Библиотекарь  

6 
Расстановка документов в фонде в 

соответствии с ББК 
ежедневно 

Библиотекарь  

7 Проверка правильности расстановки фонда постоянно Библиотекарь  

8 

Работа по сохранности фонда: 

– обеспечение мер по возмещению ущерба, 

причиненного документам, в установленном 

порядке; 

– организация работы по мелкому ремонту 

изданий; 

– обеспечение требуемого режима 

систематизированного хранения и физической 

сохранности библиотечного фонда 

постоянно Библиотекарь 

9 Организация санитарного дня в библиотеке 

последний 

четверг каждого 

месяца 

Библиотекарь 

 

IV. Работа с пользователями 

 
№ 

п/

п 

Содержание работы Форма работы Срок исполнения 
Читательское 

назначение 
Ответственный 

1. Индивидуальная работа 

1 
Беседа при записи в 

библиотеку 
беседа 

при записи в 

библиотеку 

нового 

пользователя 

1-4 классы, 

педагоги 
Библиотекарь 



№ 

п/

п 

Содержание работы Форма работы Срок исполнения 
Читательское 

назначение 
Ответственный 

2 
Рекомендательная 

беседа 

беседа, 
рекомендательный 

список литературы 
в течение года 

1-4 классы, 

педагоги 
Библиотекарь 

3 
Беседа о 

прочитанной книге 
беседа 

при возврате 

книг 

пользователями 

1-4 классы Библиотекарь 

4 

Изучение 

читательских 

интересов 

беседа, 

анкетирование 
декабрь, апрель 1-4 классы Библиотекарь 

2. Массовая работа 

Сентябрь 2023 

1 

Мы – читатели 

библиотеки! 

Знакомимся с 

библиотекой. 

Библиотечные 

уроки 
Сентябрь 

1 классы Библиотекарь 

2 
День солидарности  в 

борьбе с терроризмом: 

«Мир без терроризма» 

Книжная выставка 
Сентябрь 

3 классы Библиотекарь 

3 

К юбилею   русского 

писателя и 

переводчика 

Б.Заходера: 

«Поэтический 

библиотешник» 

Читаем, декламируем 

стихи. 

Библиотечные 

уроки 
Сентябрь 

2 классы Библиотекарь 

4 

К Юбилею русского 

писателя, философа 

Л.Н.Толстого: 

Читаем вместе  

«Рассказы для детей»  

Библиотечные 

уроки 
Сентябрь 

2-3 классы Библиотекарь 

Октябрь 2023 

5 

 Всемирный День 

защиты животных. 

Презентация: 

«Библиотечный 

зоотур» 

Библиотечные 

уроки 
Октябрь 

2-3 классы 
Библиотекарь 

6 

Всемирный День 

учителя. 

Презентация: 

«Учителя как свет в 

пути… " 

«Самая лучшая 

профессия » 

Библиотечные 

уроки 
Октябрь 

2-4 классы 
Библиотекарь 

7 

Юбилей русского 

писателя И.С.Аксакова 

Читаем книги о 

животных:  

«Сурка», «Гнездо». 

Библиотечные 

уроки 
Октябрь 

2-4 классы 
Библиотекарь 

8 

Юбилей писателя, 

педагога 

В.П.Крапивина Читаем 

рассказ «Болтик.» 

Библиотечные 

уроки 
Октябрь 

2-3 кассы 
Библиотекарь 



№ 

п/

п 

Содержание работы Форма работы Срок исполнения 
Читательское 

назначение 
Ответственный 

9 

«Международный день 

школьных библиотек». 

«О.Пройслер. 

Писатель –сказочник» 

2-е -3- и классы 

Книжная 

выставка 
Октябрь 

2-3 кассы 
Библиотекарь 

10 

Читаем – «Маленькая 

колдунья», «Как 

поймать разбойника» 

Библиотечные 

уроки 
Октябрь 

2-3 кассы 
Библиотекарь 

Ноябрь 2023 

11 

К Юбилею 

И.С.Тургенева - 

писателя, поэта, 

переводчика.  

Литературный час:  

«Читаем классику 

вместе». Сказки 

«Малиновая вода», 

«Лебедянь» 

Библиотечные 

уроки 
Ноябрь 

2 классы 
Библиотекарь 

12 

К Международному 

Дню толерантности   

Квест-игра: 

«Цветок 

толерантности» 

Квест-игра Ноябрь 
4 классы 

Библиотекарь 

13 

 К Юбилею 

Л.Е.Устинова –

детский писатель. 

«Сказочный театр» 

Читаем вместе. 

«Хрустальное сердце», 

«Лесная песенка» 

Библиотечные 

уроки 
Ноябрь 

2-3 кассы 
Библиотекарь 

14 

К Юбилею 

Н.Н.Воробьева – 

поэта, писателя, 

художника.  

Презентация: «Голос 

книг», «Стихи о 

разном» 

Библиотечные 

уроки 
Ноябрь 

2-4 кассы 
Библиотекарь 

Декабрь 2023 

15 

«День неизвестного 

солдата», «Пропавшие 

без вести» 

Книжная выставка. 

«Маршрут памяти» 

Библиографический 

обзор. 

Книжная 

выставка, 

Библиографический 

обзор 

Декабрь 
4 классы 

Библиотекарь

классные 

руководители 

16 

Л.И.Лагин -детский 

писатель. 

«Фантазер и сатирик»    

Флешмоб. 

«Старик Хоттабыч» 

«Хоттабыч действует 

вовсю» 

 

Флешмоб Декабрь 
2 классы 

Библиотекарь 



№ 

п/

п 

Содержание работы Форма работы Срок исполнения 
Читательское 

назначение 
Ответственный 

17 

О.Е.Григорьев -

русский поэт и 

художник. 

«Поэтический 

библиотешник» 

«Озорные стихи» 

Библиотечные 

уроки 
Декабрь 

2 классы 
Библиотекарь 

18 

Российский детский 

писатель М.А.Булатов 

«100 стихов на ночь» 

Читаем вместе 

Библиотечные 

уроки 
Декабрь 

2 классы 
Библиотекарь 

19 

К Юбилею детской 

писатель, поэтессы -

М.В.Дружининой 

«Моя семья», «Азбука 

звуков» 

Читаем вместе 

Библиотечные 

уроки 
Декабрь 

2 классы 
Библиотекарь 

Январь 2024 

20 

День детского кино. 

«Радуга хорошего 

настроения» 

«Волшебный 

экранчик» 

Какие мультики мы 

любим смотреть. 

Библиотечные 

уроки 
Январь 

2-4 классы 
Библиотекарь 

21 

К юбилею русского 

писателя А.П Гайдара 

«С Днем Рождения, 

Гайдаровка» 

Книжная выставка Январь 
2-4 классы 

Библиотекарь 

22 

День снятия Блокады. 

Презентация «Живи,  

Бессмертный город!» 

Библиотечные 

уроки 
Январь 

4 классы 
Библиотекарь 

23 

Ко дню снятия 

Блокады: 

«Непокоренный 

Ленинград!» 

Книжная выставка Январь 
2-4 классы 

Библиотекарь 

24 

К Юбилею русского 

сказочника П.Бажова  

«Уральских гор 

сказочник» 

Литературный час. 

«Серебряное копытце» 

 

Библиотечные 

уроки 
Январь 

2 классы 
Библиотекарь 

25 

К Юбилею писателя 

П.Н. Барто. 

«В стране веселого 

детства», «Озорные» 

рассказы. 

Стихи: «Девочка-

ревушка» «Про лентяя 

Иваныча» «Птичьи 

разговоры» 

Книжная выставка Январь 
2 классы 

Библиотекарь 



№ 

п/

п 

Содержание работы Форма работы Срок исполнения 
Читательское 

назначение 
Ответственный 

Февраль 2024 

26 

День Памяти А. С. 

Пушкина. Прогулки с 

А. С. Пушкиным: 

Сказки А. С. Пушкина: 

«Золотой петушок» 

Библиотечные 

уроки 
Февраль 

3-4 классы 
Библиотекарь 

27 

 К Юбилею писателя 

В. В. Бианки 

Игра-путешествие: 

«По тропинкам и 

полянкам вместе с 

Виталием Бианки» 

«Первая охота», 

«Красная горка», 

«Подкидыш» 

Игра Февраль 
2-4 классы 

Библиотекарь 

28 

К Юбилею писателя 

И.А.Крылова 

Литературное 

путешествие по 

страницам басен 

писателя: «Квартет» 

«Слон и моська», 

«Зеркало и обезьяна» 

Библиотечные 

уроки 
Февраль 

3-4 классы 
Библиотекарь 

29 

День защитника 

Отечества. 

«Отвага, мужество и 

честь» 

Книжная выставка Февраль 
2-4 классы 

Библиотекарь 

Март 2024 

31 

Международный 

женский День. 

«Портрет любимой 

мамочки» 

Читаем стихи. 

Библиотечные 

уроки 
Март 

2-3 классы 
Библиотекарь 

32 

К Юбилею писателя   

Ю.К.Олеши 

Презентация 

«Золотые страницы 

писателя»  

«Три толстяка» 

 

Библиотечные 

уроки 
Март 3-4 классы 

 
Библиотекарь 

33 

Всемирный день 

поэзии 

«Поэтические голоса 

столетий» 

Читаем, декламируем  

 

Библиотечные 

уроки 
Март 

1-2 классы 
Библиотекарь 

34 

Юбилей Первого 

космонавта Земли 

Ю.А.Гагарина. 

Презентация 

«Космический 

Колумб» 

 

Библиотечные 

уроки 
Март 2-4 классы Библиотекарь 



№ 

п/

п 

Содержание работы Форма работы Срок исполнения Читательское 

назначение 
Ответственный 

Апрель 2024 

35 

Международный день 

детской книги. 

«Грамматические 

тропы» 

 

Книжная 

выставка-

просмотр 

Апрель 
2-4 классы 

Библиотекарь 

36 

Русский 

путешественник, 

географ – Н.М. 

Пржевальский. 

Презентация: 

Знакомство с первым 

произведением 

Н.М.Пржевальского 

«Монголия и страна 

Тангутов» 

 

Библиотечные 

уроки 
Апрель 

3-4 классы 
Библиотекарь 

37 

Руководитель театра 

зверей, 

дрессировщица, 

писательница Н. Ю. 

Дурова 

Книжная выставка – 

портрет.  

«Надежда Дурова-

смелая жизнь» 

 

Книжная выставка 

– портрет 
Апрель 

2-3 классы 
Библиотекарь 

38 

К Юбилею.  

Детская писательница 

А. А. Котовщикова. 

Знакомимся с 

творчеством 

писательницы: 

«В стране веселого 

детства» 

«Ох уж эта Зойка», 

«Бабушка, будь моей 

дочкой!» 

Библиотечные 

уроки 
Апрель 

2 классы 
Библиотекарь 

Май 2024 

39 

День Победы. 

Библиографический 

обзор 

«О войне 

рассказывают книги» 

Библиографический 

обзор 

Май 
4 классы 

Библиотекарь 

40 

К Юбилею писателя-

натуралиста 

И.И.Акимушкина 

Книжная выставка 

«Природа –чудесница 

в рассказах 

И.И.Акимушкина» 

Знакомимся с 

творчеством писателя 

Книжная выставка 

 
Май 

4 классы 
Библиотекарь 



№ 

п/

п 
Содержание работы Форма работы 

Срок исполнения Читательское 

назначение 
Ответственный 

3. Информационно-библиографическая работа 

1 
Составление списков 

литературы 

Библиографический 

обзор 

По мере 

необходимости 

или по запросу 

1-4 классы, 

педагоги 
Библиотекарь 

2 

Составление 

рекомендательных 

списков литературы 

для летнего чтения для 

учеников 1-4 х 

классов, размещение 

их на сайте школы 

Библиографический 

обзор Май-июнь 
1-4 классы, 

родители  
Библиотекарь 

3 

Подбор учащимся 

литературы для 

написания докладов и 

пр. 

Беседа, 

рекомендательные 

списки 

литературы 

По запросу 
1-4 классы 

Библиотекарь 

4 

Выступление на 

общих родительских 

собраниях 

 

1 раз в год на 

общем 

родительском 

собрании 

Родители 
Библиотекарь 

 

V. Взаимодействие библиотеки с другими библиотеками. 

 

№ 

п/п 
Содержание работы Срок исполнения Ответственный 

1 
Обмен учебниками с библиотеками школ района, их 

доставка 

Август-сентябрь, 

май-июнь 
Библиотекарь 

 

 

План работы с учебным фондом 

 

№ 

п/п 
Содержание работы Срок исполнения Ответственный 

1 Выдача и прием учебников 
Август-сентябрь, 

май-июнь 
Библиотекарь 

2 
Составление списка учебников на 2024/2025 учебный 

год и размещение его на сайте лицея 
Май Библиотекарь 

3 Составление отчета по обеспеченности Сентябрь-октябрь Библиотекарь 

4 
Составление заказа на учебники на 2024/2025 учебный 

год 
Февраль 

Библиотекарь 

5 Списание ветхих и устаревших учебников Апрель Библиотекарь 

6 
Доставка, прием, техническая обработка поступивших 

учебников 

По мере 

поступления 

учебников 

Библиотекарь 

7 Рейды по проверке состояния учебников Раз в четверть Библиотекарь 
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